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RESOLUCAO DE MESA N° 003/2021

Normatiza o controle da movimentacdo dos
bens patrimoniais moéveis da administragao
publica direta do Poder Legislativo.

Art. 1° O Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Sao Vicente
do Sul-RS no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, expede a presente
RESOLUCAO DE MESA, que estabelece normas administrativas visando ao controle da

movimentacao patrimonial dos bens moveis pertencentes a administracdo direta do Poder

Legislativo.

TiTULO |
DA ORGANIZACAO PATRIMONIAL
CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para fins desta Resolucao considera-se:

I — Amortizacdo: reducdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de
duracao limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizacdo por prazo legal ou contratualmente

limitado;

Il — Apropriagdo: incorporacdo dos custos de um bem patrimonial fabricado ou
construido pelo Legislativo, realizada mediante a identificacéo precisa de seu valor, por meio

da verificac@o de seu custo de producéo ou fabricagéo;

Il — Bem inservivel: quando Legislativo ndo manifestar interesse sobre o0s
mesmos podendo estarem em perfeitas condi¢cdes de uso, os quais serdo sub classificados

em 0cCioso, irrecuperavel, antiecondbmico ou sucata;

IV — Depreciacao: reducao do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda

de utilidade por uso, agédo da natureza ou obsolescéncia;

V - Incorporagéo: inclusdo de um bem no acervo patrimonial do Legislativo, bem

como a adicao do seu valor a conta do ativo imobilizado da Contadoria;



Camara Municipal de Vereadores

Sao Vicente do Sul

Rua General Jodo Antbnio n°® 1551 - Fone/Fax 55 257 12 05
Cep 97420-000 - E-mail juridicosaovicentedosul.rs.gov.br
Sé&o Vicente do Sul — Rio Grande do Sul
VI — Laudo: peca na qual o perito, profissional habilitado, relata o que observou e

da as suas conclusoes ou avalia o valor de coisas ou direitos, fundamentadamente;

VIl - Reavaliagdo: adog¢do do valor de mercado ou de consenso para bens do

ativo, quando esse for superior ao valor liquido contébil;

VIl - Recebimento: ato pelo qual o material solicitado é recepcionado, em local
previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa
relativa a data de entrega, firmando-se, na ocasido, a transferéncia da responsabilidade pela

guarda e conservacao do bem, do fornecedor para o Legislativo;

IX — Redugéo ao valor recuperavel (impairment): ajuste ao valor de mercado ou

de consenso para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contabil;

X — Tombamento: formalizagdo da incluséo fisica de um bem patrimonial no
acervo do Legislativo. Efetiva-se com a atribuicdo de um numero de tombamento, com a

marcacao fisica e com o cadastramento de dados;

Xl — Transferéncia: modalidade de movimentacdo de material, com troca de
responsabilidade, de uma unidade administrativa para outra, integrantes da mesma

entidade;

XIlI — Valor de mercado ou valor justo (fair value): valor pelo qual um ativo pode

ser intercambiado em condi¢fes independentes e isentas ou conhecedoras do mercado;

XllI- Valor recuperavel: valor de mercado de um ativo, menos o custo para a sua
alienacgédo, ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse

ativo nas suas operacoes; o que for maior;

XIV — Valor da reavaliacdo ou valor da reducdo do ativo a valor recuperavel:
diferenca entre o valor liquido contébil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com

base em laudo técnico;

XV — Valor residual: montante liquido que a entidade espera, com razodvel
seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida util econdbmica, deduzidos os gastos

esperados para sua alienacgéao;

XVI — Setor de Patrimdnio: Unidade Administrativa ou o servidor responsavel

pelo registro do ingresso, movimentagao e baixa de bens de natureza permanente;
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XVII — Sistema Patrimonial: sistema informatizado destinado ao registro do

ingresso, movimentacdo, baixa, valorizacbes e desvalorizacbes dos bens de natureza

permanente;

XVIII — Unidade Administrativa: todas as unidades e 6érgdos integrantes da

estrutura da Administracao do Legislativo.

CAPITULO Il
DAS ROTINAS
Secéao |
Do Ingresso
Subsecéo |
Das modalidades
Art. 3° O ingresso de bens patrimoniais ocorre mediante compra, doagéo,

permuta, producao propria, reproducao (semoventes), reposi¢ao, reativagdo e afins.

Paragrafo Unico: Todos os bens permanentes ingressados no patriménio do
Legislativo que, pelo principio da racionalizagdo do processo administrativo, devam ser
controlados com numero patrimonial, serdo recebidos, quando necesséario, de forma

provisoria e definitiva, e registrados no sistema informatizado patrimonial e etiquetados.

Subsecéo Il

Do recebimento provisorio

Art. 4° O recebimento provisoério ocorrera para efeito de posterior verificacao da

conformidade do material com a sua especificagdo.

8§ 1° O recebimento provisério sera formalizado mediante aposicdo, no
comprovante de entrega do fornecedor do bem, do carimbo oficial de recebimento provisoério

do Legislativo, seguido da assinatura do recebedor e da data de recebimento.

8§ 2° Por ocasido do recebimento provisorio, e na falta do carimbo oficial, devera
ser indicado no comprovante de entrega do fornecedor do bem, ainda que manualmente,

gue o recebimento ocorreu nessas condi¢des.

8§ 3° O responsavel pela Unidade Administrativa que tiver sob sua
responsabilidade bens recebidos provisoriamente comunicard, imediatamente ao

ALMOXARIFADO o recebimento para que o mesmo proceda as verificacbes legais.
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Subsecéo Il
Do recebimento definitivo

Art. 5° O recebimento definitivo de bem permanente serd realizado pelo
Almoxarifado e apés a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e devera ser
realizado mediante rigorosa conferéncia, de acordo com no minimo as especificacdes
solicitadas pela Unidade Administrativa e consequente aceitacdo, sob pena de

responsabilidade administrativa, sem prejuizo da civil e criminal no que couber.

Art. 6° O recebimento definitivo cujo valor seja superior ao limite previsto na
alinea “a” do inciso Il do art. 23, da Lei n° 8666/1993, sera realizado por comissao
especifica.

Art. 7° O responsavel pelo recebimento definitivo devera, no prazo maximo de 1
(um) dia util, comunicar o fato ao Setor de Patrimbnio, que providenciara o processo de

tombamento.

Art. 8° O recebimento de bens patrimoniais méveis por doagdo devera ser
formalizado em processo devidamente autuado, dele constando a relacdo de bens

recebidos, o documento fiscal e o Termo de Doacéao.

Secéo Il
Das Responsabilidades Patrimoniais

Art. 9° As Unidades Administrativas que tiverem sob sua guarda e
responsabilidade bens patrimoniais méveis deverdo oferecer suporte a Comissdo de
Reavaliacdo e Inventario, com informacBes pertinentes a movimentagdo, ingresso e

transferéncia de bens.

Art. 10 E de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica, publica
ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial, comunicar ao Setor
de Patrimdnio qualquer avaria, extravio ou danos de qualquer bem patrimonial sob sua
responsabilidade, que possa influenciar na efetividade do inventario, sob pena de

responsabilidade administrativa.

Art. 11 Todo responsével por bem patrimonial que identificar indicios de

inservibilidade do bem, especialmente em funcdo de estar inservivel ou em desuso, devera
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comunicar o fato ao titular da respectiva Unidade Administrativa que o detiver e ao Setor de

Patrimonio, que, por sua vez, providenciard o0 Termo de Baixa, € 0 seu encaminhamento

para depésito do Municipio.

Art. 12 Em caso de extravio da plaqueta patrimonial, o responsavel pelo bem
devera comunicar o fato imediatamente ao Setor de Patrimdénio que se encarregara de

substitui-la com o0 mesmo numero de tombamento.

Art. 13 Os responsaveis pelas Unidades Administrativas tém o dever de zelar
pela boa guarda e conservagdo dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de dano ou

extravio, deverdo adotar os procedimentos administrativos cabiveis.

Art. 14 Também € de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial, manté-lo em
condicbes adequadas para o desenvolvimento normal dos trabalhos, ficando obrigado a
assinar Termo de Responsabilidade e/ou Termo de Transferéncia, conforme anexos | e Il
desta Resolugédo, respectivamente.

Art. 15 S&o deveres do responsavel por bem patrimonial, em relacdo aquele sob

sua guarda:
| — zelar pela guarda, seguranca e conservacao;
Il — manté-lo devidamente identificado com a plaqueta de patriménio;

[Il = comunicar ao Setor de Patrim6nio a necessidade de reparos necessarios ao

adequado funcionamento;

IV - informar ao Setor de Patriménio a relacdo de bens permanentes obsoletos,

0Ci0s0s, irrecuperaveis ou subutilizados, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis;

V - solicitar ao Setor de Patrimbnio, sempre que necessario, a movimentacao de

bens, mediante solicitagdo do Termo de Transferéncia e vistoria dos mesmos;

VI — comunicar ao Setor de Patriménio, por escrito e imediatamente apdés o
conhecimento do fato, a ocorréncia de extravio ou de danos resultantes de acdo dolosa ou

culposa de terceiro.

VIl — manter arquivado notas fiscais, certificados de garantia, CDs e manuais de

instalagbes e demais documentos do bem sob sua guarda.
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Art. 16 O responséavel pelos bens tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a

conferéncia da relacdo daqueles sob sua guarda, a contar da destinacdo do bem a sua

Unidade Administrativa.

Paragrafo Unico: Caso a conferéncia prevista no "caput" deste artigo ndo seja

efetuada no prazo nele estipulado, a relacao dos bens sera considerada aceita tacitamente;

CAPITULO 1Il
DA INCORPORACAO
Secéo |

Dos Procedimentos Gerais

Art. 17 O registro da incorporacdo far-se-4 mediante cadastro no sistema
informatizado de controle patrimonial, de forma analitica, e langamento contabil pela

Contadoria, de forma sintética.

Art. 18 A classificagdo orgamentaria, o controle patrimonial e o reconhecimento

do ativo seguem critérios distintos, devendo ser apreciados individualmente.

§ 1° A classificag@o or¢gamentaria obedecera aos parametros de distin¢cdo entre

material permanente e de consumo, baseados no que couber na Portaria STN 448/2002.

§ 2° O controle patrimonial obedecera ao principio da racionalizagdo do

processo administrativo.

8 3° No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de contabilidade
publica, devem-se considerar os bens e direitos que possam gerar beneficios econdbmicos

ou potencial de servico.

Art. 19 Em se tratando de bens produzidos pelo Legislativo, a incorporagao tera

por base a apuracao de seu custo de producéo.

Art. 20 A Contadoria é 6rgdo responsavel pela classificacdo e identificacdo da

necessidade de registro sintético e analitico dos bens de natureza permanente.

Art. 21 Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, o valor
do ativo deve ser considerado pelo resultado da avaliacdo obtida com base em

procedimento técnico ou conforme o valor constante no termo da doacao.
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Art. 22 Na avaliagdo dos ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito a eventual

impossibilidade de mensuracao do valor deve ser evidenciada em nota explicativa.

Art. 23 A incorporagdo do bem ocorrera somente quando identificado, no
respectivo documento de ingresso, o recebimento definitivo, realizado por servidor ou

comissao devidamente designada.

Secéo Il
Do Registro Analitico
Subsecéo |

Do tombamento

Art. 24 O tombamento dos bens de natureza permanente contemplara o

cadastro, 0 emplaquetamento e a emissao do termo de responsabilidade.

Art. 25 O cadastro dos bens permanentes sera realizado mediante a

alimentacdo dos dados no sistema informatizado.

Paragrafo Unico: O cadastro referido no caput é atribuicdo exclusiva do Setor

de Patriménio, mediante a utilizacdo de usuario e senha individualizados.

Art. 26 Havera registro analitico de todos os bens de carater permanente, de

forma que seja assegurada a perfeita caracterizacdo de cada um deles.

Art. 27 A perfeita caracterizagdo dos bens moéveis contemplara a indicagédo das
caracteristicas fisicas do bem, das medidas, do modelo, do tipo, do nimero de série ou
numeracao de fabrica, quando existentes, das cores e, quando pertinente, do material de

fabricacdo e demais informacdes especificas que se mostrem necessarias.

Art. 28 ApoOs o cadastro, o Setor de Patrimdnio providenciard a emissdo do
Termo de Responsabilidade, conforme Anexo | desta Resolugdo, e destinard o bem a

Unidade Administrativa requisitante.

Paragrafo Unico: O Termo de Responsabilidade devera ser assinado,

obrigatoriamente, pelo responséavel pela guarda e uso do bem.
Art. 29 O valor do ativo quando da aquisicdo compreendera:
| — 0 preco de compra ou valor da aquisicao;

Il — os impostos nédo recuperaveis sobre a compra,
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[l — os descontos comerciais na compra;

IV — outros gastos inerentes ao processo de aquisicdo e necessarios ao

funcionamento do bem;

V - o0s gastos posteriores com possibilidade de geracdo de beneficios

econdmicos futuros.

Subsecéo Il
Do emplaquetamento
Art. 30 O emplaquetamento sera realizado pelo Setor de Patriménio ou por
comissao designada para essa finalidade.

Art. 31 A plaqueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem
sobreposicdo de informagBes contidas nas etiquetas de fabrica, como ndmero de série e

afins, e de forma que se evitem areas que possam acelerar a sua deterioracéo.

Art. 32 Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaqueta em
razdo do tamanho ou estrutura fisica do bem, a identificacdo podera ser realizada mediante

gravacao, pintura, entalhes ou outros meios que se mostrem convenientes.

Paragrafo Unico: As formas de identificacdo que se mostrem alternativas as
etiguetas padronizadas deverdo ser relacionadas pelo Setor de Patrimonio por meio de
formulario especifico, que contera a descricdo dos bens, o numero patrimonial, o

responsavel, a localizacéo e o tipo de plagueta empregado.

Art. 33 N&o haverd mais de uma plaqueta por bem, salvo excecbes

expressamente consignadas em relatério especifico pelo Setor de Patrimonio.

Art. 34 Identificado o extravio de plaqueta, o Setor de Patrimbénio devera

providenciar a sua substituicdo, mantendo inalterada a numeracéo de tombamento.

Paragrafo Unico: N&o havendo etiquetas padronizadas para reposicéo, o Setor
de Patrimbnio podera providenciar, provisoriamente, a identificacdo do bem por meio de

pintura, carimbo, marca fisica, entre outros que se mostrem convenientes.

Art. 35 Apds o processo de tombamento, o Setor de Patriménio fard constar,
mediante aposi¢do de carimbo especifico ou manualmente, no documento fiscal de ingresso

do bem, o termo “Tombado”, indicando a data de tombamento e a assinatura.
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Secao Il
Do Registro Sintético

Art. 36 A Contabilidade mantera registros sintéticos dos bens moveis.

Art. 37 Os registros sintéticos serdo realizados em conformidade com as normas

de contabilidade publica vigentes.

Secéo IV
Da Integracéo
Art. 38 A Contabilidade adequard seus registros em razédo do controle analitico

exercido pelo Setor de Patriménio.

Art. 39 As incorporacdes, as baixas, os saldos anteriores, saldos atuais, as
depreciacdes do més, as depreciacbes acumuladas, os valores de reavaliagdo ou reducao
ao valor recuperavel, deverdo constar no Relatorio para Contabilizagéo, conforme Anexo V

desta Resolucéo.

Art. 40 Sempre que a Contabilidade identificar qualquer inconsisténcia no
sistema de controle interno patrimonial que possa prejudicar a fidedignidade das
informacg0des prestadas pelo Setor de Patrimdnio, deverdo ser realizados testes de auditoria,

proposi¢éo das medidas corretivas e acompanhamento dos resultados sugeridos.

Paragrafo Unico: Enquanto permanecerem as inconsisténcias previstas no
caput, a Contabilidade ndo adequara 0s seus registros aos cadastros do Setor de

Patrimonio.

Art. 41 A Contabilidade encaminhard ao Setor de Patrimbnio todos os
documentos fiscais relativos a material permanente que ndo contenham, mediante aposicéo
de carimbo especifico ou manualmente, o termo “Tombado”, com a indicagcao da data de

tombamento e da respectiva assinatura.

CAPITULO IV
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E DO REPARO DE BENS
Secéo |

Do Termo de Responsabilidade
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Art. 42 Apos o cadastro e emplaguetamento, o Setor de Patrimdnio destinara o

bem a Unidade Administrativa requisitante e providenciard a emissdao do Termo de

Responsabilidade, conforme Anexo | desta Resolucéo.

Paragrafo Unico: O Termo de Responsabilidade devera ser assinado,

obrigatoriamente, pelo responséavel pela guarda e uso dos bens.

Secéo Il
Do Reparo de Bens
Art. 43 A saida de bens permanentes em virtude de conserto devera
acompanhar o Termo de Reparo Patrimonial, conforme Anexo IV desta Resolu¢do. O bem
patrimonial sera enviado tanto para reparo quanto orcamento cabendo a analise quanto ao
concerto ou ndo. O bem ficard no maximo 15 dias para reparo podendo este tempo ser
aumentado conforme justificativa por escrito da Empresa quanto a necessidade da dilatagédo

do prazo.

Art. 44 O Termo de Reparo Patrimonial contera a assinatura do responsavel
pela Unidade Administrativa detentora do bem, do Setor de Patriménio e do prestador de

servigo.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA
Secdao |
Do Termo de Transferéncia

Art. 45 O Termo de Transferéncia devera ser assinado pela Unidade
Administrativa que transfere o bem, pela Unidade Administrativa que recebe o bem e, por

fim, pelo responsavel pelo Setor de Patrimdnio.
Art. 46 Compete ao Setor de Patrimbnio a emissédo do termo de transferéncia.

Art. 47 Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberdo 1 (uma) via

do Termo de Transferéncia, conforme Anexo Il desta Resolugéo.

Secéo Il

Dos Procedimentos e da Formalidade

10
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Art. 48 A transferéncia consiste na modalidade de movimentacdo de material,

com troca de responsabilidade, de uma unidade administrativa para outra, integrantes da

mesma Entidade.

Art. 49 A transferéncia deverd ser registrada no sistema informatizado
patrimonial, com a devida troca de responsabilidade, seguida da emissédo e assinatura do

Termo de Transferéncia, conforme Anexo Il desta Resolucao.

Art. 50 O registro da transferéncia tem por finalidade controlar a movimentacgéo
dos bens patrimoniais moveis de uma Unidade Administrativa para outra, sem alteracédo
patrimonial quantitativa, resultando somente na troca de responsabilidade pela guarda e uso
do bem.

Art. 51 Todas as transferéncias patrimoniais deverdo ser acompanhadas pelo

Setor de Patrimonio.

Art. 52 A transferéncia entre Unidades Administrativas de bens moveis
permanentes depende do conhecimento tempestivo do Setor de Patrimonio, que atualizara

0S seus registros.

Art. 53 Apoés a transferéncia, o recebedor do bem serd o responsavel por sua
guarda e uso, respondendo administrativamente pela sua conservagcédo, sem prejuizo da

responsabilizagdo civil e criminal, no que couber.

CAPITULO VI
DA BAIXA

Art. 54 O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do bem movel
do patriménio do Legislativo quando verificado furto, extravio, sinistro, morte (semovente),
alienacdes, alteracdo de enquadramento de elemento de despesa, sucateamento e outros,
devendo ser feito por meio do Termo de Baixa, conforme Anexo Il desta Resolucéo, emitido

e arquivado pelo Setor de Patriménio.

Art. 55 A baixa de bem patrimonial mével seré formalizada mediante a emisséo

e assinaturas do termo de baixa.

Art. 56 Na hipotese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial mével, sua
baixa devera ser acompanhada da ocorréncia policial e da conclusdo do processo de

sindicancia.

11
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Paragrafo Unico: Excepcionalmente, quando esgotada a possibilidade de

reaver o bem, mediante justificativa e despacho da autoridade competente, o setor de

patrimdnio podera efetuar a baixa do bem, independente da conclusédo do processo.

Art. 57 A baixa de bem patrimonial mével motivada por alienacdo devera ser

precedida de procedimento licitatdrio, realizada pelo poder legislativo.

Paragrafo Unico: ltens patrimoniais considerados inserviveis pelo poder

legislativo, serdo encaminhados ao poder Executivo para aproveitamento ou alienacgao.

CAPITULO VII
DA REAVALIACAO E DA REDUCAO AO VALOR DE MERCADO
Secéo |

Da Reavaliagao

Art. 58 Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, a depreciacdo
acumulada na data da reavaliagdo deve ser eliminada contra o valor contabil bruto do ativo,

atualizando-se o seu valor liquido pelo valor reavaliado.

Paragrafo Unico: O registro previsto no caput sera realizado nos registros

analitico, Pelo Setor de Patriménio, e sintético, pela Contabilidade.

Art. 59 Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, todo o grupo de

contas do ativo imobilizado ao qual pertence esse ativo também devera ser reavaliado.

Art. 60 A reavaliagdo sera realizada através da elaboracado de um laudo técnico
por perito ou entidade especializada, ou por meio de relatorio de avaliagéo realizado por

uma comisséo de servidores, devidamente designada para essa finalidade.
Art. 61 Constardo no laudo técnico previsto no artigo anterior:

| — a documentagdo com a descricdo detalhada referente ao estado fisico de

cada bem que esteja sendo avaliado;
Il — a identificacao contébil do bem;

[l — os critérios utilizados para avaliagdo do bem e sua respectiva

fundamentacao;

IV — a vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os critérios

de depreciacdo, a amortizacdo ou a exaustao;
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V — a data de avaliacao;

VI - a identificacdo do responsavel pela reavaliacao.

Art. 62 Poderéo servir de fonte de informacéo para a avaliacdo do valor de um

bem, além de outros meios que se mostrem convenientes:

| — o valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresas, por anincios e

outros meios;

Il — para os veiculos, o valor previsto na tabela que expressa os pre¢cos médios
de veiculos efetivamente praticados no mercado brasileiro expedida pela Fundacao Instituto
de Pesquisas Econémicas, também conhecida como Tabela FIPE.

Art. 63 Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado do
ativo, pode-se defini-lo com base em pardmetros de referéncia que considerem bens com

caracteristicas, circunstancias e localizag6es assemelhadas.

Secéo Il

Da Reducédo ao Valor Recuperavel

Art. 64 A obtencé&o do valor recuperavel devera considerar o maior valor entre o

valor justo menos os custos de alienacdo de um ativo e 0 seu valor em uso.

7

Paragrafo Unico: Valor justo é aquele pelo qual o ativo pode ser trocado,
existindo amplo conhecimento por parte dos envolvidos no negécio, em uma transacao sem

favorecimentos.

Art. 65 Na obtencdo do preco de mercado, sera priorizado o preco atual de
cotacdo. Caso o preco atual ndo esteja disponivel, sera utilizado o preco da transagdo mais

recente.

Art. 66 Na realizacdo do teste de imparidade sera considerado, além do valor de

mercado, o valor em uso do ativo.

Art. 67 Identificada e aplicada a perda por irrecuperabilidade, deve-se avaliar e

indicar a vida Util remanescente do bem e do seu valor residual.

CAPITULO VI
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DA DEPRECIAQAO

Art. 68 Os bens méveis produzidos, adquiridos ou incorporados ao patrimonio
do Poder Legislativo serdo depreciados de acordo com os prazos de vida til e taxas de
depreciacao previstos no Anexo VIl desta Resolucdo, dispensando-se a prévia reavaliacdo.

Art. 69 O registro da depreciacdo sera realizado de forma analitica pelo Setor

de Patrimébnio e sintética pela Contabilidade.

Art. 70 Na definicdo das taxas de depreciacao considerar-se-a a deteriorizacédo

fisica do bem, assim como 0s seu desgaste com uso e a sua obsolescéncia.

Paragrafo Unico: Os critérios indicados no caput também serfo utilizados para

se definir a necessidade de depreciacdo de determinado bem ou de grupo de ativo.

Art. 71 O registro da depreciacéo € mensal, devendo os dados estar disponiveis
a qualquer momento pelo Setor de Patriménio. Em via de regra no que couber a taxa de
depreciacdo sera feita com base na vida util, bastando dividir 100 pelo numero de anos da
vida util.

Art. 72 O registro da depreciacdo tera como método a linha reta, ou cotas
constantes, em que se utiliza de taxa de depreciacdo constante durante a vida Gtil do ativo,

caso o seu valor residual nao se altere.

Art. 73 A depreciacdo cessara ao término do periodo de vida uatil do bem e

desde que o seu valor contabil seja igual ao valor residual.

Art. 74 A depreciagdo inicia-se no més seguinte a colocagdo do bem em

condi¢bes de uso, ndo havendo depreciacdo em fracdo menor que um més.

Art. 75 Caso o bem a ser depreciado ja tenha sido usado anteriormente a sua
posse pela Administragdo Publica, a Contabilidade podera estabelecer como novo prazo de

vida util para o bem, de forma optativa:
| — metade de tempo de vida util dessa classe de bens;

Il - resultado de uma avaliacéo técnica que defina o tempo de vida util pelo qual

o bem ainda podera gerar beneficios para o ente;

lIl - restante do tempo de vida Gtil do bem, levando em consideracao a primeira

instalac&do desse bem.
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CAPITULO IX

DO INVENTARIO

Art. 76 A realizagdo do Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Méveis deve
atender ao disposto na Lei Federal n® 4,320, de 17 de marco de 1964.

Art. 77 O Inventadrio Geral dos Bens Patrimoniais Moveis devera ser
encaminhado, anualmente a Contadoria, até 3 (trés) dias Uteis apds o encerramento do

exercicio contabil, que ocorre em 31 de dezembro.

Art. 78 O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis sera realizado por
comisséo especifica devidamente designada.

Art. 79 Durante o periodo de realizagdo do Inventario, sem que haja em
processo manifestacao expressa do Setor de Patrimonio, ndo podera, em relacdo a Unidade

Administrativa em vistoriamento:

| — a Contadoria liquidar despesas que se relacionem com aquisi¢éo, confeccao,

reforma e conservacao de bens moveis;
Il — o Almoxarifado distribuir ou baixar bens moveis;
[l = haver transferéncias internas.

Art. 80 As chefias de cada Unidade Administrativa serdo comunicadas pelo
Setor de Patriménio da realizagcdo do inventario, em, pelo menos, 15 (quinze) dias que

antecedem o seu inicio.

Art. 81 Apos o recebimento dos inventarios analiticos, a Contadoria procedera a
andlise e aos ajustamentos necessarios a apresentacdo do Balanco Geral do Legislativo,

dentro do prazo estabelecido na legislag&o vigente.

Paragrafo Unico: Quando houver diferenca entre os assentamentos contabeis e
o inventario, a Contadoria podera realizar auditoria especifica com o objetivo de apurar as

divergéncias.

CAPITULO X
DO ARQUIVAMENTO

Art. 82 O Setor de Patriménio mantera arquivadas as vias originais dos termos

de responsabilidade e dos termos de transferéncia.
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Art. 83 Quando do arquivamento, 0s processos de bens patrimoniais moéveis

deverdo conter, entre outros, 0s seguintes documentos:

| — na incorporacdo: via original e assinada do termo de responsabilidade,

conforme Anexo | desta Resolucao;

Il - na transferéncia: via original e assinada do Termo de Transferéncia,

conforme Anexo Il desta Resolucgéo;

Il = na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa, conforme anexo Il

desta Resolucéo.

TiTuLO Il
DO SISTEMA INFORMATIZADO

Art. 84 O sistema informatizado deve atender aos requisitos demandados pela
legislacdo vigente e conter, pelo menos, os seguintes campos de preenchimento em relagédo

ao bem de natureza permanente:
| — O responsavel pelo uso;
Il — a descrigéo;
Il — o fornecedor;
IV — a localizagéo;
V — o valor de aquisicéo;
VI - o valor atual;
VIl — a numeracéo fiscal,
VIl — o periodo de garantia;

IX — os valores de reavaliacdo, reducao ao valor recuperavel e depreciacao.

Art. 85 O sistema informatizado disponibilizara, a qualquer tempo, os seguintes

relatorios:
| — relacao de bens agrupados por responsaveis;
Il - relacdo de bens agrupados por agrupamentos contabeis;

[ll — inventario analitico do bem, por unidade administrativa;
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IV — relacdo dos termos de transferéncia,

V - relacdo dos termos de responsabilidade.

Art. 86 O sistema informatizado devera possuir mecanismos de controle de acesso

de usuérios baseados, no minimo, na segregacao das funcoes.

Art. 87 A base de dados do sistema informatizado devera possuir mecanismos de

protecdo contra acesso direto ndo autorizado.

Art. 88 Devera ser realizada copia de seguranca periddica da base de dados do
sistema informatizado, de forma que permita a sua recuperagdo em caso de incidente ou

falha, sem prejuizo de outros procedimentos.

Art. 89 O sistema informatizado deverd conter rotinas para a realizacdo de
correcdes ou anulacdes por meio de novos registros, assegurando a inalterabilidade das
informacdes originais incluidas apdés sua contabilizacdo, de forma a preservar o registro

histérico de todos os atos.

TITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 90 Quando houver entendimentos diversos entre as areas envolvidas no
registro analitico e sintético sobre a necessidade de incorporagdo, baixa, valorizacao,
desvalorizacdo e depreciagdo de determinados bens, o Setor de Patrimbénio devera
encaminhar a Contadoria o formulario Solicitagdo de Registro Contabil, conforme Anexo VI

desta Resolugdo, em duas vias.

§ 1° Apls a andlise dos fundamentos contidos no formulério Solicitagdo de
Registro Contéabil, a Contadoria se pronunciard de forma circunstanciada, devolvendo-o ao

Setor de Patriménio no prazo maximo de 15 dias uteis.

8§ 2° Nas situacdes em que permanecerem as divergéncias técnicas, apds a
andlise dos fundamentos contidos no formulario Solicitacdo de Registro Contabil, e
identificada a significativa relevancia dos valores envolvidos, a Administracdo podera
solicitar parecer técnico de outro profissional ou empresa especializada que possuam
notérios conhecimentos na matéria e que sejam devidamente registrados no Conselho

Regional de Contabilidade.
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Art. 91 O Setor de Patrimdnio encaminhara a Contadoria, até o 5° (quinto) dia

atil de cada més, o Formulario de Movimentacao Patrimonial, que relacionard, de forma

analitica, todas as incorporacdes e baixas de bens patrimoniais.

Art. 92 Os anexos apresentados nesta Resoulu¢do sdo de uso obrigatorio por
todas as Unidades Administrativas, ndo podendo sofrer nenhum tipo de alteracéo, salvo por

disposicdo normativa.

Paragrafo Unico: A confeccdo dos impressos correspondentes aos anexos
desta Resolucdo é de responsabilidade do Setor de Patrimdnio, podendo ser emitidos pelo

sistema informatizado.

Art. 93 E vedada a utilizacdo de chancela, carbono ou assemelhados na

assinatura dos anexos desta Resolucéo.

Art. 94 Os formularios deverao ser preenchidos e impressos sem erros, rasuras

ou emendas.

Art. 95 Fica facultado ao Titular da Unidade Administrativa delegar a guarda e
responsabilidade dos bens patrimoniais méveis, que podera ser formalizada até o nivel de
Setor ou, ainda, de cargo ou funcdo, quando se referir a servidor, se a respectiva estrutura

organizacional o comportar, sem prejuizo do disposto no art. 13 desta Resolucéo.

Art. 96 As dulvidas e casos omissos relacionados a matéria tratada nesta

Resolucao seréo resolvidos pelo setor de Patriménio.

Art. 97. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessdes Francisco Emilio Gabriel, 13 de Julho de 2021.

Gilberto Valdemar Rosa
Presidente

Registre-se, Publique-se e
Cumpra-se.
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Anexo |
CM DE SAO VICENTE DO SUL
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Empresa: 1 - Camara Municipal de Vereadores de S&o Vicente do Sul
Descricao Bem Natureza Grupo Espécie Situacéo Estado Data Entrada Valor Entrada

Total de Bens: Valor Total dos Bens:

Declaro que o(s) bem(ns) patrimonial(is) acima especificado(s) esta(o) sob minha responsabilidade a partir da data de assinatura deste Termo de Responsabilidade. Comprometo-me a mante-lo(s) em condicGes adequadas para o
desenvolvimento normal dos trabalhos. As aplicagfes deste termo obedecem, em especial, ao disposto no artigo 70, Paragrafo Unico da Constitui¢do Federal.

Emitido em

Assinatura do Responsavel pela Secéo Assinatura do Responsavel pelo Patriménio
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VISTORIA

AsS.:

Data: [/ Data: /

Ass.: Ass.:
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Anexo Il
CM DE SAO VICENTE DO SUL TERMO DE TRANSFERENCIA -
TT
Folhalof 1
Emissao

1-DO CEDENTE 2 - DO RECEPTOR

Setor Setor

CAMARA DE VEREADORES

Segdo Sec¢do

3 - DA MOVIMENTAGAO DO(S) BEM(S)

Qtde. N¢ da Plaqueta Data Transferéncia Est. Cons. Tipo de Transferéncia Com Dev.| Data Dev. Descrigdo Valor

5 - DOS RESPONSAVEIS
SETOR PATRIMONIAL CEDENTE RECEPTOR
Recebi o(s) bem(ns) acima especificado(s), que a partir dessa
dataestd(do) sob minha responsabilidade.
Data: / / Data: / / (do) P
ASSINATURA ASSINATURA Data: /
ASSINATURA
Nome Matricula Nome Matricula Nome Matricula/CGC/CPF
1° Via - Setor Patrimonial 2° Via - Cedente

3°Via - Receptor
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Patriménio - Vrs. 3.1.1.27219
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Anexo lll
CM DE SAO VICENTE DO SUL TERMO DE BAIXA DE BEM
PATRIMONIAL - TBBP
Folhal of 1
Emissao
1 - IDENTIFICACAO
Setor Secdo
1- CAMARA DE VEREADORES
Nome do Responsavel Matricula
2- DO(S) BEM(NS)
ESPECIE N2 DA PLAQUETA DATABAIXA [QTDE. [TIPO AQUISICAO DESCRICAO ITIPO DE BAIXA VALOR
TOTAL SECAO:
TOTAL SETOR:
TOTAL GERAL:
3 - GESTORES RESPONSAVEIS
SETOR PATRIMONIAL RESPONSAVEL PELA UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL
Data: __ _/ [/ Data: [ /[ Data: /[
ASSINATURA ASSINATURA ASSINATURA
Nome: Matricula Nome: Matricula Nome: Matricula
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1° Viia - Setor Patrimonial
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2°Via - Responsavel pela Unidade Adminstrativa

3°Via - Responséavel

Patriménio - Vrs. 3.1.1.27219
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Anexo |V
CM DE SAO VICENTE DO SUL

TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

N2
Tombamento

Especificagdo

Observacdo

Remeti em/,
Responsavel

Recebi em//
Prestador de Servigo

Recebia 12 via em//
Servigo Patrimonial
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Anexo V
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Page 1 of 1

RELATORIO PARA CONTABILIZACAO

Pexindo: Camara Municipal de Vereadores de Sao Vicente do Sul

Exercicio: 2021 Conta Contabil: Todas Tipo de Baixa: Todas

Classificagio Descricio da Conta Contabil Saldo Inicial  Acréscimos Baixas SaldoFinsl Deprociagiv  Depeeciagio
Sem Depreciacio Acumulada

Total de Registros: 12

Totais:

RESUMO DAS CONTAS DE DEPRECIACAO

Classificagio Descrigio da Conta Contdbil

Saldo Inicial  Acréscimos Baixas in0d Depreciagio
aldo Inicia créscimos ixas Depreciagio fhbamind

Total de Registros:

Totais:

Patriménio - Vrs. 3.1.1.27219
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO
VICENTE DO SUL

Anexo VI

Solicitagéo de Registro Contébil

1- CONSIDERACOES

A PRIMEIRA VIA DESSE FORMULARIO DEVERA SER DEVOLVIDA AO Setor de

MOVIMENTACAO EST.DE CONSERVACAO

Patrimdnio NO PRAZO MAXIMO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, DEVIDAMENTE|04 — INSERVIVEL 01- NOVO
PREENCHIDO PELA CONTADORIA. 05 - FURTO 02- BOM
06- MORTE
2- DO(S) BEM(NS)
SOLICITA(;AO DO Setor de Patrimdnio PARECER DA CONTADORIA
MOVIMENTAQAO EST. DE QTD. N° DOC B 1 - INCORPORAR B
CONS. DESCRICAO DO BEM 2 - B@IXAR OBSERVACAO
3 - NAO LANCAR
2- GESTORES RESPONSAVEIS
Setor de Patrimonio CONTADORIA
/ / / /
ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA
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Anexo VIl

Tabela de Taxa de Depreciacdo/Amortizacéo, e Vida Util dos Bens Moveis

CONTA TITULO VIDA VALOR % %
UTIL | RESIDUAL | ANUAL | MENSAL
ANOS

1.2.3.1.1.01.00.00 | MAQUINAS, APARELHOS, EQUIPAMENTOS
E FERRAMENTAS

1.2.3.1.1.01.01.00 | APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO 15 109% 6,67% 0,56%

1.2.8.1.1.01.02.00 | APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE 5 109% 20,00% 1,67%
COMUNICACAO

1.2.8.1.1.01.03.00 | APARELHOS, EQUIPAMENTOS E 15 20% 6,67% 0,56%
UTENSILIOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS

1.2.3.1.1.01.04.00 | APARELHO E EQUIPAMENTOS PARA 10 109% 10,00% 0,83%
ESPORTES E DIVERSOES

1.2.3.1.1.01.05.00 | EQUIPAMENTO DE PROTECAO, 10 109% 10,009% 0,83%
SEGURANCA E SOCORRO

1.2.3.1.1.01.06.00 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 20 109% 5,009 0,42%
INDUSTRIAIS

1.2.3.1.1.01.07.00 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 5 109% 20,00% 1,67%
ENERGETICOS

1.2.8.1.1.01.08.00 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 15 109% 6,67% 0,56%

1.2.8.1.1.01.09.00 | MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS 10 109% 10,009% 0,83%
DE OFICINA

1.2.3.1.1.01.10.00 | EQUIPAMENTOS DE MONTARIA 10 109% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.01.11.00 | EQUIPAMENTOS E MATERIAL SIGILOSO E 10 109 10,00% 0,83%
RESERVADO

1.2.3.1.1.01.12.00 | EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS 5 109% 20,00% 1,67%
PARA AUTOMOVEIS

1.2.3.1.1.01.13.00 | EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS 15 109% 6,67% 0,56%
MARITIMO

1.2.3.1.1.01.14.00 | EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS 30 109% 3,33% 0,28%
AERONAUTICO

1.2.3.1.1.01.15.00 | EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS DE 30 109% 3,33% 0,28%
PROTECAO AO VOO

1.2.3.1.1.01.16.00 | EQUIPAMENTOS DE MERGULHO E 15 109% 6,67% 0,56%
SALVAMENTO

1.2.3.1.1.01.17.00 | EQUIPAMENTOS DE MANOBRAS E 20 109% 5,009 0,429%
PATRULHAMENTO

1.2.3.1.1.01.18.00 | EQUIPAMENTOS DE PROTECAO E 10 109% 10,00% 0,83%
VIGILANCIA AMBIENTAL

1.2.3.1.1.01.19.00 | MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E 10 109% 10,00% 0,83%
UTENSILIOS AGROPECUARIOS

1.2.3.1.1.01.20.00 | MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E 10 109% 10,00% 0,83%
UTENSILIOS RODOVIARIOS

1.2.3.1.1.01.21.00 | EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E 10 10% 10,00% 0,83%
ELETRICOS

1.2.3.1.1.02.00.00 | BENS DE INFORMATICA

1.2.3.1.1.02.01.00 | EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE 4 109% 25,00% 2,08%
DADOS

1.2.3.1.1.08.00.00 | MOVEIS E UTENSILIOS

1.2.3.1.1.03.01.00 | APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10 10% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.03.02.00 | MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 10 10% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.03.03.00 | MOBILIARIO EM GERAL 10 10% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.08.04.00 | UTENSILIOS EM GERAL 10 109% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.04.00.00 | MATERIAIS CULTURAIS, EDUCACIONAIS E
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DE COMUNICACAO
1.2.3.1.1.04.01.00 | BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS 10 10% 10,009 0,83%
1.2.3.1.1.04.02.00 | COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 10 10% 10,009 0,83%
1.2.3.1.1.04.03.00 | DISCOTECAS E FILMOTECAS 10 10% 10,009 0,83%
CONTA TITULO VIDA VALOR % %
UTIL | RESIDUAL | ANUAL | MENSAL
ANOS
1.2.3.1.1.04.04.00 | INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS 10 109% 10,00% 0,83%
1.2.3.1.1.04.05.00 | EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E 5 10% 20,009 1,67%
FOTO
1.2.3.1.1.04.06.00 | OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAO - - - -
1.2.3.1.1.04.99.00 | OUTROS MATERIAIS CULTURAIS, 10 10% 10,009 0,83%

EDUCACIONAIS E DE COMUNICACAO

1.2.3.1.1.05.00.00

VEICULOS

1.2.3.1.1.06.00.00

PECAS E CONJUNTOS DE REPOSICAO

1.2.3.1.1.07.00.00

BENS MOVEIS EM ANDAMENTO

1.2.3.1.1.08.00.00

BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO

1.2.3.1.1.09.00.00

ARMAMENTOS

1.2.3.1.1.10.00.00

SEMOVENTES

1.2.3.1.1.99.00.00

DEMAIS BENS MOVEIS
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