Céamara Municipal de Vereadores

Sao Vicente do Sul - RS.

Rua General Jodo Antonio N° 1551-Telefone (55) 3257 1205
CEP 97420-000 — E-mail secretaria@camarasaovicentedosul.rs.gov.br
Sao Vicente do Sul — Rio Grande do sul

RESOLUCAO N¢ 07/2023

Dispde sobre a elaboragcao do Plano de
Contratagdes Anual, de que trata a Lei
Federal n©e14.133, de 12 de abril de 2021,
no ambito da Camara Municipal de
Vereadores de Sdo Vicente do Sul-RS, e da
outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Sao Vicente do Sul - RS, FLAVIO DA
ROSA PAHIM, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, FAZ SABER e promulgar a
seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao I
Do Objeto e do Ambito de Aplicacio

Art. 12 Esta Instrucao Normativa Resolucdo dispde sobre a elaboracao do
Plano de Contrata¢cdes Anual - PCA, de que trata a Lei n2 14.133, de 1¢ de abril de
2021 da Camara Municipal de Vereadores de Sao Vicente do Sul-RS.

Art. 22 O PCA constituir-se-a na consolidacdo dos DFDs - Documentos de
Formalizacdo de Demandas dos Setores Requisitantes.

Secao Il
Das Definicoes

Art. 3¢ Para os efeitos desta Instrucdo Normativa Resolucdo sdo adotadas as
seguintes definicoes:

[ - data desejada para a contratacdo: prazo limite para, segundo designio do setor
requisitante, o procedimento licitatério ou a contratagdo direta ser concluida, tendo
havido a assinatura do termo de contrato, a emissao de nota de empenho de despesa ou a
assinatura da ata de registro de precos, conforme o caso.

I - documento de formalizacdo de demanda - DFD: documento inicial, que
fundamenta o Plano de Contratacao Anual, em que o setor requisitante evidencia e detalha
a necessidade de contratacao;
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[II - plano de Contratacdes Anual: documento que consolida todas as demandas
que o drgdo ou entidade planeja contratar ou renovar no exercicio subsequente e que
servira de base para a elaboracao dos Estudos Técnicos Preliminares de cada contratagao;

[V - setor de contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacao e
acompanhamento das a¢gdes destinadas a realizagao das contratagdes no ambito do 6rgao
ou entidade;

V - setor requisitante: unidade que, a partir do DFD, requer a contratacao de bens,
servicos, obras e solu¢des de tecnologia da informacgdo e comunicagdes.

VI - setor técnico: unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o DFD, promovendo a agregacao de valor e a
compilagdo de necessidades de mesma natureza.

CAPITULO II
DAS DIRETRIZES E DOS OBJETIVOS

Art. 4¢ A Camara Municipal de Vereadores de Sdo Vicente do Sul-RS deve elaborar
anualmente seu respectivo Plano de Contratacdes Anual, contendo todas as contratagoes
e renovacgoes que pretende realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo tnico. As situagdes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitacao
também devem constar do Plano de que trata o caput deste artigo.

Art. 52 A elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual pelos 6rgaos e entidades tem
como objetivos:

[ - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia;

II - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico.

[1I - subsidiar a elaborac¢do da lei or¢camentaria do ente federativo.

CAPITULO III
PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Secao |
Do Documento de Formalizacdo de Demanda

Art. 62 O procedimento para elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual inicia-se
com o preenchimento do DFD pelo setor requisitante, contendo as seguintes informagdes:

[ - justificativa da necessidade da contratagao;

II - descrigdo sucinta do objeto;

[II - tipo de item, de acordo com os Sistemas de Catalogacdo de Material ou de
Servigos, unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada;

[V - estimativa preliminar do valor total da contratacdo com a indicagao do valor
correspondente ao exercicio financeiro do Plano;
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V - previsao de data desejada para a contratacao;

VI - grau de prioridade da compra ou contratagao.

VII - se ha vincula¢do ou dependéncia com a contratagdo de outro DFD para sua
execucdo, visando a determinar a sequéncia em que as respectivas contratacoes serdao

realizadas;
VIII - classificagdo orcamentaria da despesa até nivel de elemento e
desdobramentos;

Secao Il
Do Cronograma de Elaboracao

Art. 7¢ Em até 60 (sessenta) dias da data do envio da Lei de Diretrizes
Orcamentdrias do ano de elaboracdo do Plano de Contrata¢des Anual, os setores
requisitantes ou técnicos deverao incluir, no sistema PGC ou outro que o Legislativo
adotar, nos termos do art. 22 desta Instrucdao Normativa de Resoluc¢ao, as contratagcdes que
pretendem realizar ou renovar no exercicio subsequente, na forma do art. 105 da Lei
Federal n2 14.133, de 2021, e encaminhar ao setor de contratagoes.

Art. 82 Em até 30 (trinta) dias do envio do projeto de lei das diretrizes
orcamentarias do ano de elaboracdo do Plano de Contrata¢gdes Anual, o setor de
contratacdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes ou
técnicos, consoante disposto no art. 9¢ desta Instrucao Normativa, e, se de acordo, enviar
o Plano consolidado para aprovacao da autoridade competente do 6rgao ou entidade ao
qual integra ou a quem ela delegar.

Secao III
Da Consolida¢dao de Demandas

Art. 92 O setor de contratacdes devera analisar as demandas encaminhadas
pelos setores requisitantes ou técnicos promovendo diligéncias necessarias para:

[ - agregacdo, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza
visando a racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a economia de escala;

II - adequacgdo e consolidagdo do Plano de Contrata¢des Anual, observado o
disposto no art. 52 desta Instru¢ao Normativa;

III - construcdo do calendario de contratacdo, por grau de prioridade da
demanda, considerando a data desejada e a disponibilidade da forg¢a de trabalho
na instrucdo dos autos de contratacao;

IV - definicdo da data estimada para inicio do processo de contratacdo
considerando o tempo necessario para o procedimento, a data desejada para a
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contratacdo e a disponibilidade da for¢a de trabalho na instrucido dos autos de
contratacao.

§ 1o Sempre que pertinente, os DFD deverdao ser encaminhados,
previamente, dos setores requisitantes para os setores técnicos, que promoverao
a andlise das demandas e a agregacdo de valor, observando-se os principios da
padronizacao e da economicidade.

§ 20 A definicdo dos setores requisitantes e técnicos, se couber, devera
constar de ato do 6rgao ou da entidade.

Art. 10. O Plano de Contratagdes Anual sera consolidado por nivel de por
ramos de atividade, o qual se dara na forma de agrupamento pelo desdobramento
do elemento da despesa do Plano de Contas da Natureza da Despesa vigente.

Secao IV
Da Aprovacao do Plano de Contratacao Anual

Art. 11. Em até 30 (trinta) dias da data do envio da lei orcamentaria do ano
de elaborac¢ao do Plano de Contratacdes Anual, a autoridade competente devera
aprovar o Plano sendo disponibilizado automaticamente, na forma do art. 11 desta
Instrucao Normativa.

Paragrafo Unico. A autoridade competente podera reprovar o Plano de
Contratagdes Anual ou, se necessario, devolvé-lo para o setor de contratacoes
realizar adequacdes, observada a data limite definida no caput.

Secao V
Da Divulgacao

Art. 12. Os Planos Anuais de Contratacdes dos 6rgdos e entidades serdo
disponibilizados no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas - PNCP e no sitio
oficial da CaAmara Municipal de Vereadores de Sdo Vicente do Sul-RS.

Secdo VI
Da Revisio e do Redimensionamento

Art. 13. Podera haver a inclusdo ou o redimensionamento dos itens do Plano
de Contrata¢des Anual, sem poder haver exclusdes.
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Paragrafo Unico. Ao final do exercicio, até o dia 15 de janeiro do ano
seguinte, o Setor de Contrata¢cdes elaborara balanco sobre o planejamento e a
execucdo em relacdo ao PCA.

CAPITULO IV
DA EXECUCAO DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
Secao I
Da Alteracao

Art. 14. Durante a sua execu¢ao, o Plano de Contratagdes Anual somente
podera ser alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da
necessidade da contratacdo e posterior aprovag¢ao da autoridade competente.

Secao II
Da Compatibilizacao da Demanda

Art. 15. Na execuc¢do do Plano de Contratagdes Anual, o Setor de
Contratagdes devera observar se as demandas a ele encaminhadas constam da
listagem do Plano vigente.

§ 12 As demandas que nao constarem do Plano de Contratagdes Anual
ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 13
desta Instrucdao Normativa.

§ 22 Nido sera necessario incluir no Plano de Contratacdes Anual os casos
supervenientes:

I - de contratacdes com valor inferior a R$ 10.000,00, de que tratam os
incisos I e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n2 14.133, de 2021;

I - em que for caracterizada urgéncia de atendimento, quando a situacao
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos publicos
ou a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, ptublicos
ou particulares, de que tratam os incisos I e Il do caput do art. 75 da Lei Federal
ne 14.133, de 2021; e

II1 - de contratacdes de até R$ 8.000,00 referentes a servicos de manutencio
de veiculos automotores de propriedade do 6rgao ou entidade, incluido o
fornecimento de pecas.

§ 32 Os casos supervenientes de contratagdo previstos nos incisos do § 1¢
deste artigo poderdo ser incluidos no Plano de Contratagdes Anual depois de
autorizados pela autoridade competente.

Art. 16. As demandas constantes do Plano de Contrata¢des Anual deverao
ser encaminhadas ao setor de contratacdes com a antecedéncia necessaria para o
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cumprimento da data desejada de que trata o inciso V do art. 62 desta Instrucao
Normativa, acompanhadas da devida instrugao processual.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Fica dispensado de registro no PCA os itens classificados como
sigilosos, nos termos da Lei Federal n¢ 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidos pelas demais hipdteses legais de sigilo.

Paragrafo unico. No caso de classificacdo parcial de informacgdes, as partes
ndo classificadas como sigilosas deverdo ser cadastradas no PCA.

Art. 18. Os procedimentos administrativos que forem autuados ou
registrados sob de acordo com a Lei Federal n© 8.666, de 21 de junho de 1993, da
Lei Federal n2 10.520, de 17 de junho de 2001, e da Federal Lei n2 12.462, de 4 de
agosto de 2011, deverao observar o disposto nesta Instrucdo Normativa.

Art. 19. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das SessoOes Francisco Emilio Gabriel, aos onze dias do més de outubro de
2023.

Flavio da Rosa Pahim
Presidente

Registre-se, Publique-se e
Cumpra-se.
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